Tarnoki Polgarmesteri Hivatal

a kozszolgalati tisztvisel6krél szo6lo 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Tarnoki Polgarmesteri Hivatal
Igazgatasi Iroda

hatésagi ugyintézé
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:

hatarozatlan ideji kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

Pest megye, 2461 Tarnok, Dézsa Gy. ut 150-152.

A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi korok:

Altalanos  hatésagi  ligyek ellatasa. Ipar-kereskedelmi igazgatasi feladatok,
birtokvédelem, hazszam igazolasok, kozOsségi egyuttélés szabalyait megsertd
cselekményekkel kapcsolatos Ugyek, a jegyz6i hataskorbe tartozé nodvényvédelmi
feladatok, fakivagasi engedélyek, Tarnok név, cimer hasznalatdnak engedélyezésének
ellatasa. Az ASP iratkezelési szakrendszerben a részére beiktatott Ugyek folyamatos
iratkezelése.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kdzszolgalati tisztvisel6krdl
sz0l6 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései , valamint a(z) Kézszolgalati szabalyzat
rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

Cselekvoképesség,

Biintetlen el6élet,

Kdzépiskola/gimnazium, és legalabb kézgazdasagi, kdzszolgalati rendészeti, miszaki
kozépiskolai végzettség; vagy kdzépiskolai végzettség és informatikai, Ugyviteli,
kozgazdasagi, Uzleti, kozszolgalati szakmacsoportba tartozé szakképesités, vagy
kormanyablak Ugyintézéi vizsga.,

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,



A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

Fels6foku képesités, FelsGoktatasban szerzett kdzszolgalati, gazdasagtudomanyi,
természettudomanyi, bdlcsészettudomanyi, tarsadalomtudomanyi, hittudomanyi, jogi,
miszaki szakképzettség; vagy fels6oktatasban szerzett szakképzettség és informatikai,
ugyviteli, kbzgazdasagi, kdzszolgalati, jogi szakképesités, vagy kormanyablak Ugyintézdi
vizsga.,

kozigazgatasi szervnél szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

A 87/2019. (IV. 23.) Kormanyrendelet 1. sz. melléklet 1-6. pontja szerinti részletes
Onéletrajz, valamint a rendelet 1. sz. melléklet 7. pontja szerinti - a palyazo
szempontjabdl relevans- mellékletek,90 napnal nem régebbi hatésagi bizonyitvany vagy
annak megkérésérdl szolé igazolas a buntetlen eléélet igazolasara, valamint annak
igazolasa, hogy nem all olyan foglalkozastdl eltiltas hatalya alatt, amely a kdztisztvisel6i
jogviszony létesitését nem teszi lehetéve.

A palyazo nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a
palyazati eljarassal 0Osszefliggésben szikséges kezeléséhez hozzajarul, tovabba
nyilatkozata arrdl, hogy a vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasat vallalja.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. junius 14.

A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informaciét Beleznai Eniké nyujt, a
06203251258 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:
Elektronikus uton Beleznai Enikd részére a beleznai.eniko@tarnok.hu E-mail cimen
keresztul

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maédja, rendje:

A palyazatokrél a Tarnoki Polgarmesteri Hivatal jegyz6je, mint a kinevezés és
munkaltatoi jogok gyakorldja, a haromtagu biraldbizottsag javaslata alapjan dont. A
kinevezés feltétele a Kttv. 42. § (1) bekezdése szerinti harom honapnal nem régebbi
hatosagi erkolcsi bizonyitvany, 6 honapos probaid6 kikotésével. Figyelem! A palyazatok
beérkezési hatarideje, a palyazatban megjelolt benyujtasi hatarido.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. junius 30.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
Elektronikus uton az e-mail targyaban kérjuk feltintetni: TPH 5235/2020., kdzterllet-

felligyeld. Hataridén tul, vagy hianyosan benyujtott palyazatokat nem all médunkban
figyelembe venni.



