Tarnoki Polgarmesteri Hivatal
a kozszolgalati tisztvisel6krél szo6lo 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet
Tarnoki Polgarmesteri Hivatal
pénzugyi ligyintézé
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony id6tartama:
hatarozatlan ideji kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Pest megye, 2461 Tarnok, Dézsa Gy. ut 150-152.
A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi korok:
A peénzugyi szamviteli Ugyintéz6 elvégzi a Polgarmesteri Hivatal kimend és bejovd
szamlainak rogzitéset, kontirozasat. Koveti a vevokovetelesek megtérulését. Elokesziti a
bejové szamlakat pénzlgyi teljesitésre. Elvégzi az Onkormanyzat és intézményeinek
banki atutalasait, kapcsolatot tart a szamlavezeté hitelintézettel, a pénzforgalmi
szolgaltatasok igénybevétele kapcsan. Ellatia az Onkormanyzat elkulonitett
bankszamlainak konyvelését. Elvégzi az Onkormanyzat és Polgarmesteri Hivatal
szamlazasi feladatait. Részt vesz a Pénzlgyi Iroda tevékenységében.
Jogallas, illetmény és juttatasok:
A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati tisztvisel6krél
sz06l6 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései, valamint a(z) Kézszolgalat Szabalyzat az
irAnyadok.
Palyazati feltételek:
Magyar allampolgarsag,
Cselekvoképesség,
Biintetlen el6élet,
Kdzépiskola/gimnazium, gazdasagi kdzépiskolai végzettség; vagy vagy kdzépiskolai

végzettség és gazdasagtudomanyi, statisztikai, banki Ugyintézéi, informatikai
szakképesités,



Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:
mérlegképes konyveld,
Felhasznaloi szintl ASP gazdalkodasi szakrendszer ismerete

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

A 87/2019. (IV. 23.) Kormanyrendelet 1. sz. melléklet 1-6. pontja szerinti részletes
Onéletrajz, valamint a rendelet 1. sz. melléklet 7. pontja szerinti - a palyazo
szempontjabdl relevans- mellékletek,90 napnal nem régebbi hatésagi bizonyitvany vagy
annak megkérésérdl szolé igazolas a buntetlen eléélet igazolasara, valamint annak
igazolasa, hogy nem all olyan foglalkozastdl eltiltas hatalya alatt, amely a koztisztvisel8i
jogviszony létesitését nem teszi lehetéve.

A palyazo nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a
palyazati eljarassal 0Osszeflggésben szikséges kezeléséhez hozzajarul, tovabba
nyilatkozata arroél, hogy a vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasat vallalja.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban 2021. szeptember 27. napjatdl tolthet6 be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. szeptember 19.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Beleznai Eniké nyujt, a 23/387-
019/126 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:
Elektronikus Uton Beleznai Enik6 részére a beleznai.eniko@tarnok.hu E-mail cimen
keresztll

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maodja, rendje:

A palyazatokrél a Tarnoki Polgarmesteri Hivatal jegyz6je, mint a kinevezés és
munkaltatoi  jogok  gyakorldja, a haromtagu biraldbizottsag javaslatanak
figyelembevételével dont. A palyazék a palyazat eredményérdl telefonon értesuinek. A
kiir6 a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja. Elektronikus uton az
e-mail targyaban keérjuk feltintetni: TPH 9996/2021., "pénzigyi ugyintéz8". Hataridén tul
vagy hianyosan benyujtott palyazatokat nem all médunkban figyelembe venni.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. szeptember 24.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

Az illetményalap 6sszege: 54.000,-Ft, az illetménykiegészités meértéke 20%.



